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Procedura operationala privind transferul prescolarilor si elevilor

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind .
e Numele si . <
Nt responsabilii/ renumele Functia Data Semndtura
ort operatiunea P
1. 2. 3. 4. 5.
prof. DRAGOMIR Cristian
Inspectori
L.1. | Elaborat prof. dr. STEFANUT Alin- scolari
Serafim
. I t 1
1.2. Verificat prof. KERY Hajnal HSpectol SC oar
general adjunct
13 Aprobat Prof. dr. ABRUDAN Horea | Inspector scolar
o P Florian general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la
Editia sau, dupa caz, care se apllca
L . . . prevederile
Nr. revizia in cadrul Componenta revizuita Modalitatea reviziei e
o editiei sau
ort editiel s
. reviziei
editiei
1. 4.
2.1. | Editial X 20.12.2018
1,2 12, A 1
22. | Revizia 1 2,3,6,8,9, 12, Anexa 1,1y ificarefactualizare | 10.07.2020
Anexa 5, Anexa 6
2.3. | Revizia 2 Modificare/actualizare | 31.07.2020
2.4. | Revizia 3 Modificare/actualizare | 10.06.2022

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Numele si Data .
e s Compartiment Functia . ... | Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1. 2. 3. 4. 5 6. 7.
Inspector
. ABRUDAN
3.1. Aplicare 1 Conducere scolar .
’ Horea Florian
general
. Pagina web a
ISJ Bih .
19 Informare/ 3 1ot Inspectoratului
T Aplicare Unitatile de | Inspector Scolar
invitimant scolari Judetean Bihor
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preuniversitar | Directori,
directori
adjuncti,
membrii
Consiliilor
de
administrati
e cadre
didactice,
diriginti,
secretari
Secret
33. | Arhivare 4 Comisia SCIM Seglel\;‘r FLOREA
Corina Elena

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura este elaborata cu scopul de a acorda sanse egale tuturor copiilor si elevilor
de a se transfera de la o unitate de invatamant la alta, de la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la
o specializare/calificare profesionala la alta, de la o formad de invatdmant la alta, respectiv in cadrul
aceleiasi unitati de invatdmant, stabilind etapele necesare a fi urmate in vederea realizarii transferului,
in conformitate cu legislatia Tn vigoare, astfel asigurdndu-se eficientizarea intr-un cadru clar
reglementat.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica tuturor elevilor care se transferd de la o unitate de invatamant la alta,
respectiv in cadrul aceleiasi unitati de invatamant, in conformitate cu actele normative in vigoare.
Prevederile prezentei proceduri se aplicd, la nivelul fiecarei unitati de invatamant, de catre directori,
directori adjuncti, membrii consiliului de administratie, profesori diriginti, secretari.

Procedura se aplica in fiecare an scolar, incepand cu anul scolar in curs.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

- Legeanr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.E.C. nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- 0O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 3844/2016 privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitatile de Tnvatdmant preuniversitar.




Procedura operationala privind | Editia: I
/ | INSPECTORATUL i i i Nr. de ex. 3
:,:L 5 ;‘i SCOLAR JUDETEAN transferul prescolarilor si elevilor
“ BIHOR 2021 — 2022 Revizia 3
Nr.deex.: 3
Compartimentul: Pagina 4 din 24
Management Cod P.O. 01.84
Exemplar nr.: 1

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura operationala

Prezentarea detaliatd, 1n scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitagilor si actiunilor, respectiv activitatile de
control implementate, responsabilitafile si  atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul entitatii
publice

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

4. Transfer

Actiunile de schimbare a unei unitati scolare, a unei filiere, a
unui profil, a unei specializari/calificari profesionale, a unei
forme de invatamant cu o alta/ un altul, din motive obiective,
in vederea continuarii studiilor, respectiv de schimbare a
profilului si/sau a specializarii, in cadrul aceleiasi unitéti de
invatamant

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PS/PO Procedurd de sistem/procedura operationald




Procedura operationala privind | Editia: I
Y | INSPECTORATUL | transferul prescolarilor si elevilor | Nr.deex.3
{8 | SCOLARJUDETEAN pres ’
“ BIHOR 2021 — 2022 Revizia 3
Nr. de ex.: 3
Compartimentul: Pagina S din 24
Management Cod P.O. 01.84
Exemplar nr.: 1
Prezentarea detaliata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
activitatilor si actiunilor, respectiv activititile de control
implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitatii publice
7. ARACLP. Agenga Rpmana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul
Preuniversitar
Unitate de invdtdmant care se organizeazd si functioneazd in
. e A baza unui act de infiintare/functionare, are cod fiscal, stampila
U.P.J. (unitate de invatamant A o . - O
3. i NS cu insemnele M.E. si denumirea exactd a unititii de
cu personalitate juridica) NI . . o .
invatamant, stema Romaniei, are cont in Trezoreria Statului
Roman si activitate financiar — contabila.
4. ISJ Bihor Inspectoratul Scolar Judetean BIHOR
5. SCIM Sistemul de control intern managerial
6. ME Ministerul Educatiei
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
9. CA Consiliul de administratie
10. OMENCS Or@mpl Ministerului  Educatiei Nationale si Cercetarii
’ Stiintifice
11. OMEC Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii
12. SITE -pagina web https:/isjbihor.ro/
13. a.c. Anul scolar curent
14. E Elaborare
15. \Y% Verificare
16. A Aprobare
17. Ap. Aplicare
18. Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalitati

Elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de Invatdmant
la alta, de la o filiera la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionala la alta, de
la o formd de Invatamant la alta, in conformitate cu prevederile — Ordinului M.E.C. nr. 5447/2020
privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invatamant la care se face transferul.

Orice solicitare de transfer care implicd depdsirea numarului maxim de locuri la clasa/grupa
prevazut de art. 63 (1) al Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
necesitd aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bihor, conform
prevederilor art. 63 (3) al Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare,
inclusiv in situatia n care clasa/grupa a fost aprobata peste efectivele maxime si intervin modificari.
Ocuparea locurilor eliberate se face exclusiv cu aprobarea Consiliului de Administratiec al
Inspectoratului Scolar Judetean Bihor.

Clasele si grupele aflate in functiune la momentul intrérii in vigoare a Legii nr. 185/2020 de
modificare a Legii Nr. 1/2011 raméan cu aceleasi efective pana la finalizarea ciclului de invatdmant.

Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de
invatamant la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unitatii
de invatamant de la care se transfera.

In cadrul Regulamentului de organizare si functionare al unititii de invatimant se vor preciza
criterii de selectie nediscriminatorii pentru situatia in care existd mai multe solicitari de transfer pentru
un singur loc.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

a. Cererea de transfer (Anexa 1)

b. Dosarul elevului pentru care se solicita transferul contine urmatoarele documente:
- copie C.I. a parintilor/tutorelui sau sustinatorului legal;

- copie C.I. sau a certificatului de nastere al elevului;

- adeverinta cu media semestriald/anuald/de admitere, dupa caz;

- acordul ambilor périnti;

- certificatul de orientre scolara, daca este cazul;

- alte documente solicitate de fiecare unitate de Tnvatamant in parte.
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c. Situatia centralizata a efectivelor la clase/grupe si a locurilor disponibile pentru transfer precum si a
ultimei medii de la clasa, daca este cazul.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
- echipamente informatice;
- birotica;
- formulare tipizate.

8.3.2. Resurse umane

- Consiliul de administratie al unitatilor de invatdmant preuniversitar;
- Consiliul de admnistratie al ISJ Bihor

8.3.3. Resurse informationale/financiare

- baza de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Roméaniei
- site-ul ISJ Bihor https://isjbihor.ro/

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Transferul elevilor in perioada vacantei intersemestriale

Avand in vedere prevederile art. 144 al Ordinului M.E.C. nr. 5447/2020 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare, in vacanta intersemestriald se pot realiza transferurile prevazute
la alin (1) si (2) ale articolului sus mentionat.

In perioada vacantei intersemestriale transferurile prevazute la alin. 3 se pot realiza doar daci
situatia poate fi incadrata intr-una din exceptiile prevazute la alin. (4) al art. 144.


https://isjbihor.ro/
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Nr Etape Actiuni Termene Responsabilitati
crt.
Comunicarea Afisarea la avizierul scolii sii  Cel tArziu pana in _ Director/
locurilor e pagina web a unitdtii de| prima zi din vacanta Director adjunct
1. . - pc pagl . pri e Secretar
disponibile pe (invatamant a efectivelor la clase/| intersemestriald
clasa/ formatiune|grupe si a locurilor disponibile
de studiu pentru transfer precum si a ultimei
medii de la clasa, daca este cazul.
Completarea si depunerea
2. | Depunerea si cererilor de transfer la - primele 2 zile ale Secretar
inregistrarea secretariatul unitatii de vacantei Director/director
cererilor de invatamant de catre parinti/tutori | intersemestriale adjunct
transfer sau sustinatori legali/elevi

majori, cu respectarea
programului de lucru al
secretariatului;
Inregistrarea cererilor de
transfer la unitatea scolara, doar
daca acestea sunt insotite de
documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1
Secretariatul unitatii de
invatamant la care se solicita
transferul va comunica
solicitantului numarul si data de
inregistrare a cererii, in vederea
afisarii rezultatelor, cu
respectarea normelor de protectie
a datelor personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor;

In cazul in care existd mai
multe optiuni, solicitantul
completeaza cate o cerere pentru
fiecare optiune in parte.

Certificatul de orientare
scolard, daca este cazul
Alte documente solicitate de

fiecare unitate de invatdmant in

parte.
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3. Organizarea Elaborarea graficului - pe parcursul Director/director
examenelor de desfasurarii examenelor de vacantei adjunct
diferenta diferents - Anexa 4; intersemestriale, Cadre didactice de
Stabilirea sililor de examen; | conform graficului | specialitate/Comisia
Desfisurarea propriu-zisa a’ stabilit de unitatea de| de organizare a
examenelor de diferent; invatamant examenelog de
Comunicarea rezultatelor diferenta
examenelor - Notele obtinute la Secretar
examenele de diferenta
constituie criteriu de
eligibilitate. Anexa 5
4. Analizarea Organizarea sedintei - pe parcursul Director
solicitarilor de | consiliului de administratie in vacantei Membrii consiliului
transfer depuse cadrul careia ordinea de zi intersemestriale, de administratie
la unitatea de | cuprinde si actiunea de analiza a | conform graficului Secretarul
invatamant solicitarilor de transfer depuse la [stabilit de unitatea de consiliului de
unitatea de invatamant invatamant administratie
S. Comunicarea Afisarea la sediul unitatii de | - pana in ultima zi Director
rezultatelor invatamant si pe pagina web a lucritoare Secretarul
acesteia a situatiei ierarhice si | din cadrul vacantei consiliului de
motivate a candidatilor intersemestriale, administratie
referitoare la aprobarea, dupa incheierea
respectiv respingerea transferului | sedintei consiliului
Numele fiecarui elev va fi de administratie
anonimizat prin utilizarea
numarului si a datei de
inregistrare a cererii depuse la
unitatea de invatamant la care se
solicita transferul, cu respectarea
normelor de protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor.
Afisarea ultimei medii de la
clasa, unde este cazul.
6. Solicitarea Conform art. 149 din Ordinul - in cinci zile Director
situatiei scolare M.E.C. nr. 5447/2020 lucratoare de la Secretarii celor
aprobarea cererii de doua unitati de
transfer invatamant intre
care se transferad
elevul
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7. Informarea profesoril i i
2 . n protesorilor . oL Director/director
Inscrierea in diriginti privind situatia elevilor | - prima saptamana adjunct
cataloagele transferati: de cursuri a o
Sclt)la_ll‘e a inscrierea in catalog a elevilor| semestrului al Il-lea Profesori diriginti
¢ ¢ evt! O | transferati, pe baza documentelor ‘
ransferafi comunicate. Secretari
8. Transmiterea Transmiterea situatiilor - 1n zece zile
situatiei scolare scolare de la scolile de lucratoare de la Director
provenienta la cele prjmitogre s1 primirea solicitarii Secretari
operarea transferului in aplicatia
informatica SIIIR.
8.4.2. Transferul elevilor in perioada vacantei de vara
-se va realiza pe parcursul a doua etape
Etapa I
Nr Etape Actiuni Termene Responsabilitati
crt. ‘ '
Comunicarea Afisarea la avizierul scolii si Etapa I Director/director
locurilor pe pagina web a unititii de 4 julie 2022 Sgé‘rlélgr
disponibile pe |invatamant a efectivelor la clase/
clase grupe si a locurilor disponibile
pentru transfer precum si a
ultimei medii de la clasa, daca
este cazul.
Depunerea si Completarea si depunerea Secretar
inregistrarea cererilor de transfer la Etapa I
cererilor de secretariatul unitatii de
transfer invatamant de catre parinti/tutori | 5 — 8 iulie 2022

sau sustindtori legali/elevi majori,
cu respectarea programului de
lucru al secretariatului
Inregistrarea cererilor de
transfer la unitatea scolara, doar
daca acestea sunt insotite de
documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1
Secretariatul unitatii de
invatamant la care se solicita
transferul va comunica

10
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solicitantului numarul si data de
inregistrare a cererii, in vederea
afisarii rezultatelor, cu
respectarea normelor de
protectie a datelor personale,
conform Regulamentului
European de Protectie a Datelor;
in cazul 1n care existd mai multe
optiuni, solicitantul completeaza
cate o cerere pentru fiecare
optiune in parte.
3. Organizarea Elaborarea graficului Conform graficului | Director/director
examenelor de desfasurarii examenelor de afisat de unitatea de adjunct
diferenta diferentd - Anexa 4; invatamant Cadre didactice de
Stabilirea sélilor de examen; specialitate/Comisia
Desfasurarea propriu-zisa a de organizare a
examenelor de diferenta; examenelor de
Comunicarea rezultatelor diferenta
examenelor - Notele obtinute la Secretar
examenele de diferenta
constituie criteriu de
eligibilitate. Anexa 5
4. Analizarea Organizarea sedintei
solicitarilor de consiliului de administratie in | Conform graficului Director
transfer depuse cadrul careia ordinea de zi afisat de unitatea de | Membrii consiliului
la unitatea de | cuprinde si actiunea de analiza a invatdmant de administratie
invatamant solicitarilor de transfer depuse la Secretarul
unitatea de invatamant consiliului de
administratie

11
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5. | Comunicarea Afisarea la sediul unitatii de Director
rezultatelor invatamant si pe pagina web a Etapa I Secretarul
acesteia a situatiei ierarhice si pana la data de consiliului de
motivate a candidatilor 22 julie 2022 administratie
referitoare la aprobarea,
respectiv respingerea
transferului.
Numele fiecarui elev va fi
anonimizat prin utilizarea
numarului si a datei de
inregistrare a cererii depuse la
unitatea de Invatamant la care se
solicita transferul, cu respectarea
normelor de protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor
6. Solicitarea Conform art.149 din Ordinul -In cinci zile Directorii
situatiei scolare M.E.C. nr. 5447/2020 lucratoare de la Secretarii celor
aprobarea cererii de doua unitati de
transfer invatamant intre
care se transfera
elevul
7. Inscrierea in -septembrie Director/director
cataloagele adjunct
scolare a elevilor Profesori diriginti
transferati Secretari
8. Transmiterea - Transmiterea situatiilor - 1n zece zile
situatiei scolare scolare de la scolile de lucratoare de la
provenienta la cele primitoare si | primirea solicitarii
operarea transferului in aplicatia |de la unitatile scolare
informatica SIIIR. Secretari/ responsabil
SIIIR
- Asocierea elevilor la La deschiderea
formatiunile de studiu pentru anul| aplicatiei SIIIR
scolar 2022-2023, In vederea | pentru acest motiv.
colectarii planului realizat

12
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Etapa a II-a
Nr Etape Actiuni Termene Responsabilitati
crt. ' _
L. Comunicarea Afisarea la avizierul scolii si Director/director
locurilor pe pagina web a unitatii de gd_]untct
disponibile pe |invatdmant a efectivelor la clase/ ceretar
clase grupe si a locurilor disponibile Etapa a II-a
pentru transfer precum si a 22 august 2022
ultimei medii de la clasa, daca
este cazul.
2. Completarea si depunerea Secretar

Depunerea si
inregistrarea
cererilor de
transfer

cererilor de transfer la
secretariatul unitatii de
invatdmant de catre parinti/tutori
sau sustindtori legali/elevi majori,
cu respectarea programului de
lucru al secretariatului
Inregistrarea cererilor de
transfer la unitatea scolara, doar
daca acestea sunt insotite de
documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1
Secretariatul unitatii de
invatdmant la care se solicita
transferul va comunica
solicitantului numarul si data de
inregistrare a cererii, in vederea
afisarii rezultatelor, cu
respectarea normelor de
protectie a datelor personale,
conform Regulamentului
European de Protectie a Datelor;
in cazul 1n care existd mai multe
optiuni, solicitantul completeaza
cate o cerere pentru fiecare
optiune in parte.

Etapa I1

23 — 26 august 2022

13
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3. Organizarea Elaborarea graficului Conform graficului | Director/director
examenelor de desfasurarii examenelor de afisat de unitatea de adjunct
diferenta diferenta - Anexa 4; invatamant Cadre didactice de
Stabilirea sélilor de examen; specialitate/Comisia
Desfasurarea propriu-zisa a de organizare a
examenelor de diferentd; examenelor de
Comunicarea rezultatelor diferenta
examenelor - Notele obtinute la Secretar
examenele de diferenta
constituie criteriu de
eligibilitate. Anexa 5
4. Analizarea Organizarea sedintei
solicitarilor de consiliului de administratie in | Conform graficului Director
transfer depuse cadrul careia ordinea de zi afisat de unitatea de | Membrii consiliului
la unitatea de | cuprinde si actiunea de analiza a invatamant de administratie
invatamant solicitarilor de transfer depuse la Secretarul
unitatea de invatamant consiliului de
administratie
5. | Comunicarea Afisarea la sediul unitatii de Director
rezultatelor invatimant si pe pagina web a Secretarul
acesteia a situatiei ierarhice si consiliului de
motivate a candidatilor administratie
referitoa're la aprobarea, Etapa II
respectiv respingerea ..
transferului. pana la data de
Numele fiecarui elev va fi 02 septembrie 2022
anonimizat prin utilizarea
numarului si a datei de
inregistrare a cererii depuse la
unitatea de invatdmant la care se
solicita transferul, cu respectarea
normelor de protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor
6. Solicitarea Conform art.149 din Ordinul -In cinci zile Directorii
situatiei scolare M.E.C. nr. 5447/2020 lucratoare de la Secretarii celor
aprobarea cererii de doua unitati de
transfer invatdmant intre
care se transfera
elevul
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7. Inscrierea in -septembrie Director/director
cataloagele adjunct
scolare a elevilor Profesori diriginti
transferati Secretari
8. Transmiterea - Transmiterea situatiilor - 1n zece zile
situatiei scolare scolare de la scolile de| lucratoare de la

provenienta la cele primitoare| primirea solicitarii
si operarea transferului in/de la unitatile scolare

licatia inf tica SIIIR. ) .
aplicaiia nformatica Secretari/ responsabil

SIHIR

- Asocierea elevilor 14
formatiunile de studiu pentru anull La deschiderea
scolar 2022-2023, in vedereal aplicatiei SITIR
colectarii planului realizat pentru acest motiv

8.4.3. Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 1/2011 si ale art. 144 alin. (4) al Ordinului MEC nr. 5447/2020, in
urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o altd localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti,

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberate pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sanatate publicd;

¢) de la clasele de invatamant liceal la clasele de Tnvatamant profesional;

d) la/de la invatamantul de arta, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensivd a unei limbi strdine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului gcolar.

In cazul transferului in care se schimba profilul si/sau specializarea, la nivelul fiecirei unitati
de invatamant se va asigura desfasurarea examenelor de diferentd in baza unui calendar propriu de
desfasurare, conform hotararii consiliului de administratie al unitatii de invatamant la care se solicita
transferul, cu respectarea legislatiei in vigoare.

In baza prevederilor art. 141, alin (1), lit. a din Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul MEC nr. 5447/2020, ,,in
cadrul invatdmantului liceal, elevii din clasa a [X-a se pot transfera numai dupa primul semestru,
dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se
solicitd transferul; in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene/a
municipiului Bucuresti, acolo unde existd, sau a documentelor medicale justificative si in situatiile
exceptionale prevazute la art. 144 alin. (4), elevii din clasa a IX-a a invatamantului liceal pot fi
transferati si in cursul primului semestru sau inainte de Tnceperea acestuia, cu respectarea conditiei de
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medie mentionate anterior si In limita efectivelor maxime la clasa, stabilite de lege”. Potrivit
legislatiei in vigoare si concluziilor raportului Directiei Generale Juridice si Control a Ministerului
Educatiei nr. 849/CC/ 24.09.2021 referitoare la conditiile de transfer la clasa a I1X-a, media de
admitere care se ia 1n considerare este media ultimului admis 1n etapa computerizata.

Transferurile de la nivelurile anteprescolar si prescolar se pot face, prin exceptie, oricand in
timpul anului scolar, tindnd cont de interesul superior al copilului.

In situatia in care transferul elevilor se face conform unor alte regulamente specifice aprobate
prin ordine ale ministrului educatiei, se vor respecta regulile cuprinse in acestea (exemplu: licee
pedagogice, cu profil sportiv etc.)

Unitatile de invatamant care organizeaza examindri/testari in vederea inscrierii elevilor in
clasa a V-a vor opera transferurile elevilor validati pana la data de 1 iulie.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Directorul:

a) stabileste, in baza hotararii Consiliului de administratie, numarul de locuri disponibile pe fiecare
clasa, destinate transferului de elevi, conform art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare.

b) Afiseaza la avizierul scolii si pe pagina web a unitatii de Tnvatamant numarul locurilor disponibile
pentru transfer pe clase/grupe

¢) coordoneaza desfasurarea examenelor de diferenta;

d) convoaca Consiliul de administratie in vederea analizdrii §i aprobarii/respingerii cererilor de
transfer;

e) aproba sau respinge cererile de transfer in baza hotararii Consiliului de administratie, conform
Capitolului IV art. 137 - 149 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/2020, cu modificarile si completarile
ulterioare.

f) transmite profesorilor diriginti situatia centralizata a elevilor transferati.

g) afisarea la avizierul scolii i pe pagina web a unitatii de Invatamant a efectivelor la clase/grupe si a
locurilor disponibile pentru transfer conform anexei 2 precum si a ultimei medii de la clasa, daca este
cazul, In maximum 3 zile de la modificarea situatiei locurilor disponibile, in timpul cursurilor anului
scolar.

Membrii Consiliului de administratie:
a) verifica respectarea normativelor legale in vederea efectudrii transferului elevilor;

b) acorda avizul favorabil sau nefavorabil cererilor de transfer al elevilor;
¢) aproba sau resping transferul elevilor.
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Secretarul Consiliului de administratie:

a) centralizeaza rezultatele analizarii cererilor de transfer;

b) elaboreaza situatia ierarhica si motivatd a candidatilor referitoare la aprobarea, respectiv

respingerea transferului;

c) afiseaza la sediul unitatii de invatamant si pe pagina web a acesteia situatia ierarhica si
motivatd a candidatilor referitoare la aprobarea, respectiv respingerea transferului.

Secretarul unitatii de invatamant:

a) afisarea la avizierul scolii si pe pagina web a unitatii de invatdmant a efectivelor la clase/
grupe si a locurilor disponibile pentru transfer, conform anexei 2, precum si a ultimei medii de la
clasd, dacad este cazul, Tn maximum 3 zile de la modificarea situatiei locurilor disponibile, in
timpul cursurilor anului scolar.

b) inregistreaza cererile de transfer, doar daca acestea sunt insotite de toate documentele
solicitate;

¢) transmite parintelui/tutorelui/elevului major numarul si data de inregistrare a cererii de
transfer depuse, in vederea afisarii rezultatelor, cu respectarea normelor de protectie a datelor
personale, conform Regulamentului European de Protectie a Datelor (in cazul in care existd mai
multe optiuni, solicitantul completeaza cate o cerere pentru fiecare optiune in parte);

d) centralizeaza si afiseaza la avizierul unitatii de Tnvatdmant si pe pagina web a scolii
rezultatele examenelor de diferenta;

e) solicitd situatia scolara a elevilor transferati, de la unitatea scolard de provenienta, conform
art. 149 din OMEC nr. 5.447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) transmite situatia scolard a elevilor transferati, catre profesorii diriginti, in vederea Inscrierii
acestora 1n cataloagele scolare.

Profesorii diriginti

a) inscriu elevii transferati in cataloagele scolare;
b) se asigura de participarea la cursuri a elevilor transferati.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

10.1. Dispozitii tranzitorii si finale
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Prezenta procedura se transmite prin e-mail tuturor unitatilor de invatamant si se afiseaza pe pagina
web a Inspectoratului Scolar Judetean Bihor.

10.2. Anexe

Anexa 1 - Cerere tip de transfer;

Anexa 2 - Situatia locurilor disponibile pentru transferul elevilor;
Anexa 3 - Graficul desfasurarii examenelor de diferenta;

Anexa 4 - Situatia centralizata a rezultatelor examenelor de diferenta;

Anexa 5 - Situatia ierarhica a solutiondrii cererilor de transfe
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Notd: NU se adaugd antetul unitdtii de invatamant, deoarece acest document reprezintd o cerere formulata

in nume propriu de citre parinte/tutore legal/elev major

Unitatea de invatimant de provenienta

Nr. Data

Nr.

Aviz consultativ pozitiv/negativ
Sedinta CA din data.............

Director

(nume, prenume, semnatura, stampila)

Unitatea de invatamant primitoare

Data *

Se aproba/Nu se aproba

Sedinta CA din data........cccceereueeees

Director

(nume, prenume, semnatura, stampila)

CERERE DE TRANSFER

domiciliat(d) in

, bloc , scara

b

Subsemnatul(a)**
localitatea , Str. nr.
etaj apt. , judetul , numar de telefon
va rog sa aprobati transferul fiului meu/fiicei mele la unitatea de Invatamant
clasa®** , profilul®**
specializarea®** incepand cu data de
Mentionez ca fiul meu/fiica mea se numeste
este in prezent elev/eleva in clasa , profil , specializarea
invatdmant din localitatea  judetul

si

la unitatea de

Solicit acest transfer din urmatoarele motive:

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

1. copie C.I. a parintilor/tutorelui sau sustinatorului legal;

2. copie C.I. sau a certificatului de nastere al elevului;

3. adeverintd cu media semestriald/anuala/de admitere, dupa caz.

4. acordul ambilor parinti;

5. certificatul de orientare scolara, daca este cazul;

6. alte documente solicitate de fiecare unitate de invatimant in parte.

Data,

Semnatura,

* Secretarul unitatii de invatdmant la care se solicitd transferul transmite pdrintelui/tutorelui/elevului major numdrul si data de

inregistrare a cererii de transfer depuse, in vederea afisarii rezultatelor, cu respectarea normelor de protectic a datelor personale,

conform Regulamentului European de Protectie a Datelor.

** In cazul in care elevul este major, transferul se solicitd de catre elevul major.

**#*% In cazul In care existd mai multe optiuni, solicitantul completeazd cate o cerere pentru fiecare optiune in parte.
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ANEXA 2

Data
Antetul unitatii de invatamant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI

SITUATIA LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU TRANSFERUL ELEVILOR

INCEPAND CU SEMESTRUL / ANUL SCOLAR
NR. CLASA/| PROFILUL | SPECIALIZAREA | EFECTIVELE | NUMAR DE LOCURI |[ULTIMA MEDIE
crT. | GRUPA EXISTENTE DISPONIBILE (daci este cazul)
DIRECTOR,

SECRETAR,
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ANEXA 3 Data

Antetul unitétii de invatamant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI

GRAFICUL DESFASURARII EXAMENELOR DE DIFERENTA

NR. DISCIPLINA

CRT.

DATA

ORA SALA/ETAJ

DIRECTOR,

21

SECRETAR,
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ANEXA 4 Data

Antetul unitatii de invatamant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI
REZULTATELE EXAMENELOR DE DIFERENTA

NR.  INUMARUL $I DATA DE UNITATEA DE DISCIPLINA [NOTA

CRT. §NREGISTRARE A iNVATAMANT/CLASA OBTINUTA
CERERII DE TRANSFER

NOTA:

NOTELE OBTINUTE LA EXAMENELE DE DIFERENTA CONSTITUIE CRITERIU DE
ELIGIBILITATE

DIRECTOR,

SECRETAR,
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ANEXA 5 Data

Antetul unitatii de Tnvatamant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI

SITUATIA IERARHICA A SOLUTIONARII CERERILOR DE TRANSFER

INCEPAND CU SEMESTRUL /ANUL SCOLAR

NR. NUMARUL SI UNITATEA DE CLASA MEDIA TRANSFER | TRANSFER
CRT DATA DE INVATAMANT GENERALA | APROBAT [ RESINS
INREGISTRARE DE 5 A @ @
A CERERII DE PROVENIENTA ELEVULUI
TRANSFER

(1) Se completeaza astfel:

Transfer aprobat in clasa profilul specializarea
(2) Se completeaza astfel:

Transfer respins (se specificd motivul)

DIRECTOR,

SECRETAR,
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11. Cuprins
Numaérul
componentei
m cadm{ Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
' dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
' din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
3 Descrierea procedurii formalizate
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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	Directorul:
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