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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA EDITIEI

SAU DUPA CAZ. A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente privind .
- Numele si . <
[)E;gs:tsiitl)lle!:/ Prenumele Functia Data Semnatura
1 2 3 4 5
) . Inspector scolar
rof. Kery Hajnal .
P yhd general adjunct
. Inspector scolar
rof. Mihalet Jarka .
1.1. Elaborare P pentru minoritatea 27.03.2023
. 1 3
prof. Erdeli Elena slovacd
Inspector scolar
invatamant special
- prof. Avram Nicolae Inspector scolar
2. Verificar . 28.03.202
12 erificare loan general adjunct 8.03.2023
rof. dr. Abrudan Horea I t 1
13 Aprobare P . nspector scolar |- »g 43,2023
Florian general
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE:

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1 2 3 4
2.1. Editia 3
2.2. Revizia 1
2.3. Revizia 2
2.4, Revizia 3

3. LISTA CUPRIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ. REVIZIA

DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Exem | Domeniu/
Scopul . . Data .
difuzirii plar | Departamen Functia Nume si prenume orimirii Semnitura
nr. t
1 2 3 4 5 6 7
Popa Diana 29.03.2023
Omer Ismet 29.03.2023
Zsigo Tamas 29.03.2023
Ardelean Liliana 29.03.2023
Dragomir luliu Cristian | 29.03.2023
Citrea Luminita 29.03.2023
Biris Mihaela Simona 29.03.2023
Negrutiu Florin 29.03.2023
Tautu Ramona 29.03.2023
Curriculum si Inspectorii Vilceanu Daniela Corina | 29.03.2023
3.1 | Aplicare 1 inspectie scolari Mihalet Jarka 29.03.2023
scolara Ianta Felicia 29.03.2023
Bara Georgeta 29.03.2023
Tanké Veronica Zita 29.03.2023
Dume Carmen Corina 29.03.2023
Erdeli Elena Maria 29.03.2023
Fehér Arthur 29.03.2023
Kecse Gabriella 29.03.2023
Cordovan lonel 29.03.2023
Fazekas Tibor-Attila 29.03.2023
Vinteler Doru-Lucian 29.03.2023
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Arhivare Secretar 29.03.2023
3.2 si 1 SCIM Corina Florea e
o SCIM
evidenta
3.3 Alte . 1 Trimisa tuturor unitatilor de invatamant 03.04.2023
scopurl
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Stabileste modul de aplicare a prevederilor Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a
competitiilor scolare si a OMECTS nr. 3035/10.01.2012 cu modificarile si completarile ulterioare si a
Regulamentelor specifice privind organizarea si desfasurarea Olimpiadei nationale — etapa judeteana, in
anul scolar 2022-2023.

4.2 Asigura cadru organizatoric de desfasurare a vizualizarii lucrarilor elevilor participanti la etapa
judeteana a olimpiadelor scolare nationale.

4.3 Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica de cdtre inspectorii scolari si comisiile de organizare si
desfasurare a olimpiadelor scolare judetene/nationale organizate in judetul Bihor.
5.2 Aceasta activitate este condusa si coordonata de:
» inspectorii scolari din cadrul 1SJ Bihor;
» compartimentul juridic;
> conducere.
5.3 De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele domenii/compartimente:
» Departamentul curriculum din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor;
» Inspectorul de specialitate si membrii comisiei de organizare si desfasurare etapei
judetenenationale a olimpiadelor scolare nationale;
» Conducerea unitatilor de invatamant in care a fost organizata etapa judeteand/nationala a
olimpiadei.
5.4 Procedura se adreseaza inspectorilor scolari din cadrul ISJ Bihor.

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE
6.1 Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
6.2 Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.3 Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

6.4 Ordinul nr. 3035 din 10 ianuarie 2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in
calendarul activitatilor educative, scolare si extragcolare cu modificarile si completarile ulterioare;

6.5 Regulamentele specifice de organizare si desfasurare a olimpiadelor scolare

6.6. Adresa ME — Directia Generala Invitamant Preuniversitar cu Nr. 26417/23.03.2023
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7.DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1 Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul A

crt. respectiv

1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in forma scrisa, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat Tn vederea vizualizarii lucrarilor elevilor participanti la
etapa judeteand a olimpiadelor scolare nationale.

2 Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Termenul abreviat Abrevierea
1 Procedura operationala PO
2 Elaborare E
3 Verificare \
4 Aprobare A
5 Aplicare Ap
6 Arhivare Ah
7 Grupul de lucru pentru controlul intern/managerial GLCIM

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. In conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare,
aprobate prin ordinul de ministru nr.3035/2012, cu modificarile si completdrile ulterioare si a adreset ME
Nr. 26417/29.03.2023, candidatii pot solicita sa vada lucrarea proprie, sustinuta in cadrul olimpiadelor si

concursurilor scolare.

8.2 In vederea punerii in aplicare a acestor prevederi, prezenta proceduri reglementeazi modalitatea prin
care candidatii pot sa vada lucrarea proprie si calendarul activitatii de vizualizare a lucrarilor
8.3 Inregistrarea solicitarilor privind vizualizarea lucririlor se realizeazi la Inspectoratul Scolar Judetean
Bihor, printr-o cerere scrisd conform Anexei 1.
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8.3.1 Conform calendarului prezentei proceduri, candidatii/parintii/tutorii legali ai candidatilor pot
depune/transmite la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor sau electronic la: contact@isjbihor.ro o
cerere prin care solicitd vizualizarea lucrarilor. (model cerere Anexa 1)

8.3.2 La sfarsitul perioadei de depunere a cererilor, inspectorul scolar care raspunde de concurs/olimpiada
centralizeaza cererile de vizualizare a lucrarilor utilizdnd urmatorul format:

Nr. | Numele si prenumele Date Numele si prenumele Unitatea de invitamant in | Olimpiada/concursul/
crt. solicitantului contact: candidatului care a care candidatul a sustinut Disciplina
Telefon/ elaborat lucrarea concursul/olimpiada
E-mail

9. TRANSMITEREA LUCRARILOR CARE URMEAZA SA FIE VIZUALIZATE

9.1. Inspectorul de specialitate/profesorul metodist desemnat transmite tabelul centralizator cu datele
persoanelor care solicitd vizualizarea lucrarilor la institutia de invatamant in care a avut loc
competitia/olimpiada.

9.2. Directorii unitatilor de invatamant extrag lucrarile solicitate pentru vizualizare, secretizeaza numele si
prenumele asistentilor (pe toate filele lucrarii) si ale membrilor comisiilor din cele trei rubrici (A,B,C) de
pe prima pagind a lucrdrii, realizeaza fotocopii ale acestora si le certifica prin semndtura si stampila
“conform cu originalul”, aplicate pe fiecare pagina a acesteia. Aceste copii vor fi Tnaintate inspectoraului
scolar/ profesorului metodist desemnat, pe baza de proces-verbal de predare-primire.

9.3. Inspectorul scolar/ profesorul metodist desemnat realizeazd o programare in vederea vizualizarii
lucrarilor si anunta solicitantii cu privire la data si ora stabilita.

9.4. Inspectorul scolar/ profesorul metodist desemnat se va asigura ca lucrarile care urmeaza sa fie
vizualizate nu vor fi accesate de persoane neautorizate.

10. VIZUALIZAREA LUCRARILOR
10.1. Candidatii vizualizeaza individual lucrarea, in prezenta inspectorului solar/profesorului metodist

desemnat. Candidatul minor poate fi insotit de un parinte/tutore legal.

10.2. Se va asigura confidentialitatea procesului de vizualizare a lucrarilor.

10.3 Candidatilor le este interzisa introducerea in sala de vizualizare a lucrarilor, a oricarui mijloc de
inregistrare audio/video. Este interzis si nu se pot face copii de pe lucrare.

10.4 Inspectorului scolar/profesorului metodist desemnat [i se interzice sa faca aprecieri privind
continutul §i evaluarea lucrarilor.

10.5 Dupa vizualizarea lucrarilor, candidatii vor semna o declaratie prin care confirma ca au vizualizat
lucrarea solicitata. (Anexa 2).
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11. Dispozitii finale

11.1 Inspectorul scolar/profesorul metodist desemnat nu elibereaza copii dupa lucrarile vizualizate.
11.2 Prezenta procedura are caracter intern .
11.3 Accesul la informatiile din prezentul document este permis urmatoarelor structuri de
conducere/persoane:
a) conducerea ISJ Bihor;
b) inspectorilor scolari;
c)conducerea unitatilor de invatamant,
12. Resurse necesare
12.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al ISJ Bihor;
12.2 Resurse umane: inspectori scolari, cadre didactice;
12.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatamant preuniversitar;
12.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolara in vigoare, site-ul ISJ Bihor,

comunicdri primite de la institutii ierarhic superioare.
13. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii

. Acti ti
Nr. Crt. | Compartimentul(postul) ctiunea(operatiunea)
1 2 3 4 5
1 Inspector scolar general A
) Ins.pector scolar general - v
adjunct
3 Inspectori scolari E Ap
4 GLCIM V Ah

14. CALENDARUL ACTIVITATII DE VIZUALIZARE A LUCRARILOR

Perioada Activitatea
19-21.04.2023 Depunerea/transmiterea prin mijloace electronice a cererilor prin care se solicita
vizualizarea lucrdrilor la unitatea de invatamant.
24-28.04.2023 Pregatirea fotocopiilor lucrarilor solicitate pentru vizualizare conform procedurii.
02-05.05.2023 Vizualizarea lucrarilor elevilor participanti la etapa judeteana a olimpiadelor scolare

juetene/ nationale.
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Anexa 1 - cerere de inscriere pentru vizualizarea lucrarilor elevilor participanti la etapa judeteand/nationala
a olimpiadelor scolare nationale

Catre Inspectoratul Scolar Judetean Bihor,
Subsemnata/SUDSEMNEALUL ...

Domiciliat(@)tn.................. ] 1 N e
Bloc........... scara............ ap........... telefon. ..................... email................. legitimat(a) cu
BI/Cl seria. . . .. 1] ST CNP..oovveviin in calitate de...........coceeee. de la unitatea de invatamant . . . .. ..
........................... din localitatea ..........................judetul Bihor, care am sustinut lucrarea scrisa
la Olimpiada nationald ... — etapa judeteand/etapa

nationala 2023, va rog sd aprobati vizualizarea lucrarii scrise 1a disciplina...........cooceeveeiiieiiiiniiiiic e
Am luat la cunostinta ca voi vizualiza, in prezenta inspectorului scolar/metodistului desemnat, lucrarea scrisa
xeroxatd, pe care nu am voie sd fac niciun fel de interventie scrisd si pe care nu am dreptul sd o
fotocopiez/fotografiez.

Atributiile inspectorului scolar/profesorului metodist desemnat sunt doar de monitorizare a procesului de
vizualizare si nu presupun discutii legate de punctajele obtinute. Am fost informat asupra faptului ca
programarea vizualizarii lucrarilor scrise va fi afisata si voi fi contactat telefonic/sms/e-mail pentru a mi se
comunica locul, ziua si intervalul orar pentru vizualizarea lucrarii scrise.

Nerespectarea 1n conditiile afisate conduce la clasarea cererii de vizualizare. Cunosc faptul ca, dupa finalizarea
etapei de solutionare a contestatiilor, decizia presedintelui comisiei este definitiva si vizualizarea lucrarii nu

poate conduce la reevaluarea lucrdrii si/sau modificarea rezultatului obtinut.

Data Semnatura
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Anexa 2
Nr........ Data.........ooooviiiiiiiin
DECLARATIE 5 5
DE CONFIRMARE A VIZUALIZARII LUCRARII
] =T gL LU | 12 TR , domiciliat ™
............................... , legitimat cu..........seria............nr............, avand calitatea de*................ccoccoevvvvennenn. de la
ST P TR PP PP , judetul ...................., declar pe
propria  raspundere = CA  AZI,  .eeeeeerverieneeeeee, am  vizualizat  lucrarea  scrisa  la
OlIMPIATA. ... disCiplina.........cooveiiiiiiiiicee,

Am luat la cunostinta prevederile Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a competitiilor
scolare, aprobate prin OMECTS nr.3035/2012 si a Regulamentului specific privind organizarea si desfasurarea
Olimpiadel NAtioNale A& ...........cooviiiiiiiieii e

De asemenea, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal, imi asum responsabilitatea pentru cele
declarate n prezenta si pentru respectarea Intocmai a prevederilor legale si cunosc faptul ca orice abatere de la

aceste prevederi este sanctionata.

Data, Semnatura,

* elev/parinte/tutore;

**unitatea de Invatamant.



