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PROCEDURA OPERATIONALA

privind repartizarea in a doua etapa de admitere in invataméantul liceal a candidatilor din seria
curenti, precum si a celor din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pani la data inceperii

cursurilor anului scolar 2024-2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semniitura
o . Prenumele ’
peratiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat CORDOVAN Ionel Inspector scolar 08.07.2024
VILCEANU Daniela Inspector scolar
1.2. | Verificat KERY Hajnal Inspector scolar 09.07.2024
general adjunct
1.3 | Aprobat ABRUDAN Horea Florian | Inspector scolar 10.07.2024
general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Nr. Editia/ revizia m Compon.ervlta Modalitatea reviziei ap.l rea preved‘frfle.
ort cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
' editiei
1 2 3 4
1, Editia 1 - -
5 Revizie 1 Cal_endgr 05.07.2023
legislatie
3 Revizie 2 Calendar 10.07.2024
legislatie
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Exem . . Data
e .« .. | plar Compartiment Functia Nume si prenume .. .. | Semnatura
difuzarii nr primirii
1 2 3 4 5} 6 7
Inspector KERY Hajnal
scolar general
adjunct
Inspectorii CITREA Luminita
scolari din ERDELI Elena Maria
cadrul VILCEANU Daniela
- comisiei KECSE Gabriella
Comisia de judetene de | ARDELEAN Liliana
. . . 10.07.
3.1 | Aplicare 1 admitere admitere CORDOVAN lonel 2024
judeteand
Consilier retea | BODIUT Amalia Flavia
scolara
Informatician | jyHAS Cristian
Directorii Transmisi
invatamant
32 | Evidenta | 2 |Comisiascim | COMSeT 1) oREA Corina 10.07.
’ salarizare 2024
3.3 | Arhivare 3 Comisia SCIM Cons_lller FLOREA Corina 10.07.
salarizare 2024
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a pune la dispozitia tuturor factorilor implicati un cadru procedural

unitar pentru repartizarea candidatilor in a doua etapa de admitere in invatamantul liceal de stat, anul scolar
2024-2025 .

4.2. Asigura realizarea circuitului informational si comunicarea ierarhica eficienta.

4.3. Stabileste modul de realizare a activitatilor specifice repartizarii candidatilor care au fost repartizati
computerizat in prima etapa de admitere, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in termen, sau au
renuntat in scris la locul ocupat, a candidatilor care au fost respinsi la liceele/clasele care au organizat probe
de aptitudini si a candidatilor care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba moderna sau de
limba maternd 1n etapa a doua, a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea
computerizatd In prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat,
inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct alocate
candidatilor cu CES 1n unitdtile de invatdimant de masa, precum si a absolventilor clasei a VIII-a care nu au
sustinut evaluarea nationala.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicad candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapa
de admitere, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in termen sau au renuntat in scris la locul ocupat,
candidatilor care au fost respinsi la liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini si candidatilor care
au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba modernd sau de limba materna in etapa a doua,
candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata in prima etapa de admitere,
dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru
rromi si a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitatile de Tnvatamant de
masa, precum si absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala si a celor din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025.

5.2. Prevederile prezentei proceduri se aplica elevilor, parintilor, cadrelor didactice si directorilor unitatilor
de Invatdmant care au atributii cu admiterea n anul scolar 2024-2025 in invatdmantul liceal.

5.3. Aceasta activitate este condusa si coordonata de Comisia de admitere judeteana Bihor.
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6. Legislatia aplicabila procedurii operationale.

- Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OME nr. 6154/ 31.08.2023 privind organizarea desfasurarii admiterii in invatamantul liceal de
stat pentru anul scolar 2024-2025, cu modificarile si completarile ulterioare

- Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011-2012, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului
nr. 4.802/2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011-2012

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

- Decizia Inspectorului Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Bihor de constituire a
Comisiei de admitere judetene in invatdmantul liceal, professional si dual pentru anul scolar
2024-2025.

- Ordinul MECTS nr. 5573/2011 privind Regulamentul de Organizare si Functionare a
Invatamantului Special si Special Integrat;

- Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitdrii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul . ’

crt. respectiv

1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in forma scrisa, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea derularii celei de-a doua etape de repartizare
in Invatamantul liceal a candidatiilor din seria curenta, precum si
a celor din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la
data inceperii cursurilor, pentru anul scolar 2024 — 2025.

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Termenul abreviat Abrevierea
1 Procedura operationala PO
2 Elaborare E
3 Verificare \Y
4 Aprobare A
5 Aplicare Ap
6 Arhivare Ah
7 Grupul de lucru pentru controlul intern/managerial GLCIM
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8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind repartizarea
candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar care nu si-au depus dosarele
de nscriere in termen, sau au renuntat in scris la locul ocupat, a candidatilor care au fost respinsi la
liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini si a candidatilor care au sustinut probe de verificare a
cunostintelor de limba moderna sau de limba maternd in etapa a doua, a candidatilor care nu au participat
sau au participat la repartizarea computerizata in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost
repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru
locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitdtile de invatdmant de masa si a absolventilor clasei a
VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationala.

8.2 Mod de lucru

8.2.1. Afisarea locurilor ramase libere pentru etapa a doua in invatamdntul liceal de stat pentru anul
dupa rezolvarea situatiilor speciale pentru anul scolar 2024-2025, inclusiv a celor destinate candidatilor
rromi precum si a celor destinate candidatilor cu CES, a locului de desfasurare si a graficului probelor de
aptitudini sau de verificare a cunostintelor de limba moderna ori materna in data de 02 august 2024. Locurile
ramase libere pentru repartizarea candidatilor in etapa a doua de admitere in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2024-2025 se afiseaza in data de 02.08.2024 pe site-ul 1SJ Bihor. Unitatile de invatamant
le vor aduce la cunostinta beneficiarilor directi si indirecti.Vor fi utilizate pentru repartizarea candidatilor in
etapa a doua in invatamantul liceal de stat toate locurile ramase libere, inclusiv locurile special alocate
candidatilor rromi si cu CES.

8.2.2. Tnscrierea pe locurile rimase libere pentru repartizarea candidatilor in etapa a doua de admitere in
invatimdantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025 .

Fisa de inscriere a candidatilor pentru etapa a doua de admitere se depune la unitatea de invatamant
de provenientd in perioada 12-14.08.2024. Codurile specializarilor se gasesc in Brosura-Admitere 2024.
Datele privind situatia scolard a elevilor vor fi completate si asumate de catre unitatea de Invatdmant.
Depunerea cererilor de inscriere la unitatea de Invatdmant de provenienta se realizeaza pe baza unei
programari pe zile si ore a tuturor elevilor. Cererile pot fi trimise si electronic, pe emailul unitatii de
invatamant, scanate. Unitdtile de invdtamdnt de provenienti completeazda anexa 1 (macheta elevi inscrisi
pentru etapa a doua de admitere in invatamdntul liceal de stat) si transmit catre Comisia Judeteana de
Admitere Bihor, formatul editabil (excel) si scanat in format pdf, fisele de inscriere ale elevilor cu adresa
de Tnaintare la contact@isjbihor.ro , in data de 19 auqust 2024, pdnd la ora 12.00. Conducerile unitatilor
de invatamant raspund de completarea datelor din anexa 1.

8.2.3. Repartizarea candidatilor in a doua etapi de admitere in invatamdantul liceal de stat pentru anul
scolar 2024-2025

Repartizarea candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar care nu
si-au depus dosarele de Tnscriere n termen, sau au renuntat in scris la locul ocupat, a candidatilor care au
fost respinsi la liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini si a candidatilor care au sustinut probe de
verificare a cunostintelor de limba moderna sau de limba materna in etapa a doua, precum si a candidatilor

7
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care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din
diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru rromi
si a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitatile de invatdmant de masa si a
absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationald se va realiza in etapa a doua de admitere
de catre Comisia de admitere judeteana cu respectarea criteriului referitor la media de admitere, fara a depasi
numarul maxim de elevi pe clasa. In etapa a doua de admitere in invatimantul liceal de stat pentru anul
scolar 2024-2025 pentru candidatii din seria curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu
Tmplinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025 , candidatii rromi si candidatii
care opteaza pentru locurile distinct alocate elevilor cu CES, 1isi pastreaza prioritatea pe locurile destinate
candidatilor rromi/alocate distinct elevilor cu CES care au ramas libere dupa solutionarea situatiilor speciale.

Repartizarea se realizeaza astfel:

I.  Repartizarea elevilor 1n ordinea descrescatoare a mediei de admitere
Il.  Repartizarea elevilor in ordinea descrescatoare a mediei de absolvire a claselor V-VIII

Pentru absolventii care au studiat in strainatate si care doresc sa se inscrie in Romania in clasa a IX-a
si nu au participat la Evaluarea Nationald, la media generald de absolvire se iau in calcul doar rezultatele
obtinute in anii de studiu parcursi in Romania;

In cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati conform
prevederilor art. 5 alin (2), (4) din anexa I la OMECTS nr. 4802/31.08.2010, folosind in ordine urmatoarele
criterii:

a) media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-g;

b) nota obtinuta la proba de limba si literatura romana din cadrul Evaluarii Nationale;

C) nota obtinutd la proba de matematicd din cadrul Evaludrii Nationale

d) nota obtinuta la proba de limba materna din cadrul Evaluarii Nationale, respectiv nota de la proba

de verificare a cunostintelor de limba materna, in cazul candidatilor care solicita inscrierea la unitati

de invatamant cu predare in limba minoritdtilor nationale.

In cazul in care, la o unitate de invatimant, pe ultimul loc, exista candidati cu optiunea exprimati
pentru acea unitate scolard si care au mediile de admitere, precum si toate mediile mentionate la punctele a),
b), ¢), d) si e) egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.

8.3 Dispozitii finale

Inspectoratul Scolar Judetean Bihor asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei
proceduri tuturor unitatilor de invatamant din judetul Bihor. Conducerile unitatilor de invatamant intreprind
madsuri pentru informarea parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor cu privire la modalitatile prin care pot
beneficia de prevederile prezentei proceduri. Conducerile unitdtilor de invatdmant raspund de informarea
parintilor/reprezentantilor legali cu privire la prevederile prezentei proceduri.

IMPORTANT!

In toate cazurile, cu exceptia gemenilor/tripletilor, repartizarea se va realiza respectind criteriul de
medie si in functie de locurile disponibile, in baza optiunilor candidatilor. In cazul in care doi candidati
au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind criteriile prevazute in OMECTS nr.
4802/31.08.2010, art. 5 (2).

Pentru elevii care nu au participat la Evaluarea Nationald, repartizarea se va face in ordinea
mediilor de absolvire a gimnaziului dupda repartizarea celorlalti candidati.
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9. Calendarul de organizare si desfisurare a etapei a doua de admitere in invatamantul liceal
pentru candidatii din seria curentid, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu
implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025

Data

Activitatea oL Responsabili
limita
Afisarea locurilor ramase libere pentru etapa a doua in 2 auqust Comisia de Admitere Judeteana
invatamantul liceal de stat 20% 4 Bihor
Sediile unitatilor de invatamant
Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau La secretariat, la sediul unitatilor
probele de verificare a cunostintelor de limba moderna sau 5 auqust de invatdmant
maternd, inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru ZOg 4
rromi si a candidatilor cu CES in unitdtile de invatamant
de masa.
Desfasurarea probelor de aptitudini sau probele de La sediul unitatilor de invatamant
verificare a cunostintelor de limba moderna sau materna 6-7 auqust | €€ organizeaza probe de
g aptitudini sau de verificare a
2024 ) o <
cunostintelor de limba moderna
sau materna
Afisarea rezultatelor la probele de aptitudini si la probele La sediul unitatilor de nvatamant
de wverificare a cunostintelor de limba moderna sau 8-9 auqust | & organizeaza probe de
materna si rezolvarea eventualelor contestatii 202% aptitudini sau de verificare a
cunostintelor de limba moderna
sau materna
Primirea cererilor de inscriere a candidatilor care au fost La sediul unitatilor de invatamant
repartizati computerizat in prima etapd de admitere, dar
care nu si-au depus dosarele de inscriere in termen, a
candidatilor care au fost respinsi la liceele/clasele care au
organizat probe de aptitudini si a candidatilor care au
sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba
modernd sau de limba maternd in etapa a doua, precum si
a candidatilor care nu au participat sau au participat la
repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, 19-14
dar, din diferite motive, nu au fost repartizati
o . I . e august
computerizat, inclusiv a candidatilor pe locurile speciale 2024

pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct
alocate candidatilor cu CES in unitdtile de invatamant de
masa.

Primirea cererilor de inscriere a absolventilor clasei a
VIll-a care nu au sustinut evaluarea nationala.

Candidatii pe locurile speciale pentru rromi si candidatii
pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES in
unitatile de invatamant de masa isi pastreaza prioritatea pe
locurile destinate acestora.
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Transmiterea de catre unitdtile de invatamant a anexei nr. | 19 august | Comisia de admitere judeteana
1 la ISJ Bihor. 2024, ora | Bihor.

12.00
Repartizarea candidatilor in a doua etapa de admitere in 19-20 Comisia de admitere judeteana
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025. august | Bihor.

2024
Afisarea rezultatelor pe pagina web a ISJ Bihor, sectiunea | 20 august | Comisia de Admitere Judeteana
Admitere. 2024 Bihor

10. Resurse necesare
10.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al 1SJ Bihor;

10.2 Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;
10.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatdmant preuniversitar;
10.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolara in vigoare, site-ul ISJ Bihor, comunicari
primite de la institutii ierarhic superioare.

11. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii

Nr. Crt. | Compartimentul(postul) Actiunea(operatiunea)
1 2 3 4 5
Inspector scolar general A
Inspector scolar general
. \Y
adjunct
Inspectori scolari E Ap
GLCIM \Y Ah

10
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12. ANEXE
Nr. crt. Denumire formular Nr. pagini Durata pastrarii
1. Macheta elevi inscrisi pentru repartizare in etapa a 2 Comisia Judeteana de
doua de admiterea in invatamantul liceal de stat Admitere Bihor
pentru anul scolar 2024-2025

ANEXA 11a PO 01.148

UNITATEA DE INVATAMANT:.......cccceeunnnn... T 2
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Lista elevilor inscrisi pentru repartizare in invitimantul liceal de stat, ETAPA A DOUA DE ADMITERE, anul scolar 2024-2025
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*Pentru proba de verificare a cunostintelor de limba moderna completati, dupi caz, limba
franceza sau limba elngleza.
**Pentru proba de aptitudini completati, dupa caz, muzica, arte plastice, arhitectura,
pedagogic, teologie pastorali, patrimoniu cultural, sportiv
***Coloanele I si J se completeaza doar pentru candidatii rromi/candidatii cu CES care au
recomandare care atesta apartenenta la etnia rromilor, respectiv certificat de orientare
scolara si profesionald (CJRAE).
Director, Secretar,
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PROCEDURA OPERATIONALA

INSPECTORATUL privind repartizarea in a doua etapa de admitere in
SCOLAR JUDETEAN

invatamantul liceal a candidatilor din seria curenta, precum
BIHOR si a celor din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani
pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025
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Numarul
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n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
' dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
' revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare al procedurii formalizate 4
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 6
8. Descrierea procedurii 7-8
9. Calendar 9-10
10. Resurse necesare 10
11. Responsabilitati 10
12. Anexe 11
13. Cuprins 12
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