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PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 

privind repartizarea în a doua etapă de admitere în învățământul liceal a candidaților din seria 

curentă, precum și a celor din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani până la data începerii 

cursurilor anului școlar 2024-2025 

 

 

 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau după caz, a reviziei în 

cadrul ediției procedurii operaționale: 
 

 Elemente privind 

responsabilii/ 

Operațiunea 

Numele si 

Prenumele 
Funcția Data Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat CORDOVAN Ionel 

VÎLCEANU Daniela 

Inspector școlar 

Inspector școlar 

08.07.2024  

1.2. Verificat KÉRY Hajnal Inspector școlar 

general adjunct 

09.07.2024  

1.3 Aprobat ABRUDAN Horea Florian  Inspector școlar 

general  

10.07.2024  
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2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii operaționale: 

 

Nr. 

crt. 

Ediția/ revizia în 

cadrul ediției 

Componenta 

revizuită 
Modalitatea reviziei 

Data de la care se 

aplică prevederile 

ediției sau reviziei 

ediției 

1 2 3 4 

1.  Ediția 1  - - 

2.  Revizie 1 
Calendar 

legislatie 
 

05.07.2023 

3.  Revizie 2 
Calendar 

legislatie 
 10.07.2024 
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau  după caz, revizia din cadrul ediției 

procedurii operaționale 

 

 
Scopul 

difuzării 

Exem

plar 

nr.  

Compartiment Funcția Nume și prenume 
Data 

primirii 
Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1 Aplicare 1 

Comisia de 

admitere 

județeană  

Inspector 

școlar general 

adjunct 

 

 

Inspectorii 

școlari din 

cadrul 

comisiei 

județene de 

admitere 

 

 

 

Consilier rețea 

școlară 

Informatician 

 

Directorii 

unităților de 

învățământ 

KÉRY Hajnal 

 

 

 

 

CITREA Luminița 

ERDELI Elena Maria 

VÎLCEANU Daniela 

KECSE Gabriella  

ARDELEAN Liliana 
CORDOVAN Ionel 

 
 

 

BODIUȚ Amalia Flavia 

 

IUHAS Cristian 

10.07. 

2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Transmisă 

electronic 

3.2 Evidență 2 Comisia SCIM 
Consilier 

salarizare 
FLOREA Corina 

10.07. 

2024 

 

3.3 Arhivare 3 Comisia SCIM 
Consilier 

salarizare 
FLOREA Corina 

10.07. 

2024 
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4. Scopul procedurii operaționale 
 

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a pune la dispoziția tuturor factorilor implicați un cadru procedural 

unitar pentru repartizarea candidaților în a doua etapă de admitere în învăţământul liceal de stat, anul şcolar 

2024-2025 .  

 

4.2. Asigură realizarea circuitului informațional și comunicarea ierarhică eficientă. 

 

4.3. Stabileşte modul de realizare a activităţilor specifice repartizării candidaților care au fost repartizați 

computerizat în prima etapă de admitere, dar care nu și-au depus dosarele de înscriere în termen, sau au 

renunțat în scris la locul ocupat, a candidaților care au fost respinși la liceele/clasele care au organizat probe 

de aptitudini și a candidaților care au susținut probe de verificare a cunoștințelor de limbă modernă sau de 

limbă maternă în etapa a doua, a candidaților care nu au participat sau au participat la repartizarea 

computerizată în prima etapă de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizați computerizat, 

inclusiv a candidaților pe locurile speciale pentru rromi și a candidaților pentru locurile distinct alocate 

candidaților cu CES în unitățile de învățământ de masă, precum și a absolvenților clasei a VIII-a care nu au 

susținut evaluarea națională. 

 

 

5. Domeniul de aplicare  

 

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplică candidaților care au fost repartizați computerizat în prima etapă 

de admitere, dar care nu și-au depus dosarele de înscriere în termen sau au renunțat în scris la locul ocupat, 

candidaților care au fost respinși la liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini și candidaților care 

au susținut probe de verificare a cunoștințelor de limbă modernă sau de limbă maternă în etapa a doua, 

candidaților care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizată în prima etapă de admitere, 

dar, din diferite motive, nu au fost repartizați computerizat, inclusiv a candidaților pe locurile speciale pentru 

rromi și a candidaților pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES în unitățile de învățământ de 

masă, precum și absolvenților clasei a VIII-a care nu au susținut evaluarea națională și a celor din seriile 

anterioare care nu împlinesc 18 ani până la data începerii cursurilor anului școlar 2024-2025. 

5.2. Prevederile prezentei proceduri se aplică elevilor, părinților, cadrelor didactice și directorilor unităților 

de învățământ care au atribuții cu admiterea în anul școlar 2024-2025 în învățământul liceal. 

5.3. Această activitate este condusă și coordonată de Comisia de admitere județeană Bihor. 
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6. Legislația aplicabilă procedurii operaționale. 

 

- Legea învățământului preuniversitar nr.198/2023, cu modificările și completările ulterioare; 

- OME nr. 6154/ 31.08.2023 privind organizarea desfășurării admiterii în învățământul liceal de 

stat pentru anul școlar 2024-2025, cu modificările și completările ulterioare 

- Metodologia de organizare şi desfăşurare a admiterii în învăţământul liceal de stat pentru anul 

şcolar 2011-2012, aprobată prin Ordinul ministrului educaţiei, cercetării, tineretului şi sportului 

nr. 4.802/2010 privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în învăţământul liceal de stat pentru 

anul şcolar 2011-2012 

- Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 

privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și 

privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul 

general privind protecția datelor) 

- Decizia Inspectorului Școlar General al Inspectoratului Școlar Județean Bihor de constituire a 

Comisiei de admitere județene în învățământul liceal, professional și dual pentru anul școlar 

2024-2025. 

- Ordinul MECTS nr. 5573/2011 privind Regulamentul de Organizare și Funcționare a 

Învățământului Special și Special Integrat; 

- Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea și intervenția 

integrată în vederea încadrării copiilor cu dizabilități în grad de handicap, a orientării școlare și 

profesionale a copiilor cu cerințe educaționale speciale, precum și în vederea abilitării și 

reabilitării copiilor cu dizabilități și/sau cerințe educaționale speciale. 

 



 

 PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 
privind repartizarea în a doua etapă de admitere în 

învățământul liceal a candidaților din seria curentă, precum 
și a celor din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani 

până la data începerii cursurilor anului școlar 2024-2025 

Ediția: 1 
Nr.de ex.: 3 

Revizia: 2 

Domeniul: 

Curriculum COD: 01.148 Pagina 6 din 12 

Exemplar nr. : 1 
 

6 
 

 

7. Definiții și  abrevieri ale termenilor utilizați 
 

7.1 Definiții 
 

Nr. 

crt. 
Termenul 

Definiția şi/sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 

respectiv 

1 Procedură operațională Prezentarea formalizată, în formă scrisă, a tuturor pașilor care 

trebuie urmați, a metodelor de lucru stabilite și a regulilor de 

aplicat în vederea derulării celei de-a doua etape de repartizare 

în învățământul liceal a candidațiilor din seria curentă, precum și 

a celor din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani până la 

data începerii cursurilor, pentru anul școlar 2024 – 2025.   

2 Ediție a unei proceduri Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaționale, aprobată și difuzată 

3 Revizia în cadrul ediției Acțiunile de modificare, adăugare, actualizare, suprimare sau 

altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente 

ale unei ediții a procedurii operaționale, acțiuni care au fost 

aprobate și difuzate. 

 

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizați 
 

Nr. crt. Termenul abreviat Abrevierea 

1 Procedură operațională PO 

2 Elaborare E 

3 Verificare V 

4 Aprobare A 

5 Aplicare Ap 

6 Arhivare Ah 

7 Grupul de lucru pentru controlul intern/managerial GLCIM 
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8. Descrierea procedurii 

 

8.1 Generalități  

 

Dispozițiile prezentei proceduri se aplică tuturor persoanelor care au atribuții privind repartizarea 

candidaților care au fost repartizați computerizat în prima etapă de admitere, dar care nu și-au depus dosarele 

de înscriere în termen, sau au renunțat în scris la locul ocupat, a candidaților care au fost respinși la 

liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini și a candidaților care au susținut probe de verificare a 

cunoștințelor de limbă modernă sau de limbă maternă în etapa a doua, a candidaților care nu au participat 

sau au participat la repartizarea computerizată în prima etapă de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost 

repartizați computerizat, inclusiv a candidaților pe locurile speciale pentru rromi și a candidaților pentru 

locurile distinct alocate candidaților cu CES în unitățile de învățământ de masă și a absolvenților clasei a 

VIII-a care nu au susținut evaluarea națională.  

 

8.2 Mod de lucru  

 

8.2.1. Afișarea locurilor rămase libere pentru etapa a doua în învăţământul liceal de stat pentru anul  
după rezolvarea situațiilor speciale pentru anul şcolar 2024-2025, inclusiv a celor destinate candidaților 

rromi precum și a celor destinate candidaților cu CES, a locului de desfășurare și a graficului probelor de 

aptitudini sau de verificare a cunoștințelor de limbă modernă ori maternă în data de 02 august 2024. Locurile 

rămase libere pentru repartizarea candidaților în etapa a doua de admitere în învăţământul liceal de stat 

pentru anul şcolar 2024-2025  se afișează în data de 02.08.2024 pe site-ul ISJ Bihor. Unitățile de învățământ 

le vor aduce la cunoștință beneficiarilor direcți și indirecți.Vor fi utilizate pentru repartizarea candidaților în 

etapa a doua în învăţământul liceal de stat toate locurile rămase libere, inclusiv locurile special alocate 

candidaților rromi și cu CES. 

 

8.2.2. Înscrierea pe locurile rămase libere pentru repartizarea candidaților în etapa a doua de admitere în 

învăţământul liceal de stat pentru anul şcolar 2024-2025 .  
Fișa de înscriere a candidaților pentru etapa a doua de admitere se depune la unitatea de învățământ 

de proveniență în perioada 12-14.08.2024. Codurile specializărilor se găsesc în Broşura-Admitere 2024. 

Datele privind situaţia şcolară a elevilor vor fi completate şi asumate de către unitatea de învăţământ. 

Depunerea cererilor de înscriere la unitatea de învățământ de proveniență se realizează pe baza unei 

programări pe zile și ore a tuturor elevilor. Cererile pot fi trimise și electronic, pe emailul unității de 

învățământ, scanate. Unitățile de învățământ de proveniență completează anexa 1 (macheta elevi înscrişi 

pentru etapa a doua de admitere în învăţământul liceal de stat) şi transmit către Comisia Județeană de 

Admitere Bihor, formatul editabil (excel) şi scanat în format pdf, fișele de înscriere ale elevilor cu adresă 

de înaintare la contact@isjbihor.ro , în data de 19 august 2024, până la ora 12.00. Conducerile unităților 

de învățământ răspund de completarea datelor din anexa 1.  
 

8.2.3. Repartizarea candidaţilor în a doua etapă de admitere în învăţământul liceal de stat pentru anul 

şcolar 2024-2025   

Repartizarea candidaților care au fost repartizați computerizat în prima etapă de admitere, dar care nu 

și-au depus dosarele de înscriere în termen, sau au renunțat în scris la locul ocupat, a candidaților care au 

fost respinși la liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini și a candidaților care au susținut probe de 

verificare a cunoștințelor de limbă modernă sau de limbă maternă în etapa a doua, precum și a candidaților 

mailto:contact@isjbihor.ro
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care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizată în prima etapă de admitere, dar, din 

diferite motive, nu au fost repartizați computerizat, inclusiv a candidaților pe locurile speciale pentru rromi 

și a candidaților pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES în unitățile de învățământ de masă și a 

absolvenților clasei a VIII-a care nu au susținut evaluarea națională se va realiza în etapa a doua de admitere 

de către Comisia de admitere județeană cu respectarea criteriului referitor la media de admitere, fără a depăşi 

numărul maxim de elevi pe clasă. În etapa a doua de admitere în învăţământul liceal de stat pentru anul 

şcolar 2024-2025  pentru candidaţii din seria curentă, precum şi pentru cei din seriile anterioare care nu 

împlinesc 18 ani până la data începerii cursurilor anului şcolar 2024-2025 , candidaţii rromi şi candidaţii 

care optează pentru locurile distinct alocate elevilor cu CES, îşi păstrează prioritatea pe locurile destinate 

candidaţilor rromi/alocate distinct elevilor cu CES care au rămas libere după soluţionarea situaţiilor speciale.  

 

Repartizarea se realizează astfel:  

 

I. Repartizarea elevilor în ordinea descrescătoare a mediei de admitere  

II. Repartizarea elevilor în ordinea descrescătoare a mediei de absolvire a claselor V-VIII  

Pentru absolvenţii care au studiat în străinătate şi care doresc să se înscrie în România în clasa a IX-a 

şi nu au participat la Evaluarea Naţională, la media generală de absolvire se iau în calcul doar rezultatele 

obţinute în anii de studiu parcurşi în România;  

În cazul în care doi candidați au medii de admitere egale, aceștia vor fi departajați conform 

prevederilor art. 5 alin (2), (4) din anexa I la OMECTS nr. 4802/31.08.2010, folosind în ordine următoarele 

criterii:  

a) media generală de absolvire a claselor a V-a – a VIII-a;  

b) nota obţinută la proba de limba şi literatura română din cadrul Evaluării Naţionale;  

c) nota obţinută la proba de matematică din cadrul Evaluării Naţionale 

d) nota obţinută la proba de limba maternă din cadrul Evaluării Naţionale, respectiv nota de la proba 

de verificare a cunoştinţelor de limba maternă, în cazul candidaţilor care solicită înscrierea la unităţi 

de învăţământ cu predare în limba minorităţilor naţionale.  

 În cazul în care, la o unitate de învăţământ, pe ultimul loc, există candidaţi cu opţiunea exprimată 

pentru acea unitate şcolară şi care au mediile de admitere, precum şi toate mediile menţionate la punctele a), 

b), c), d) şi e) egale, atunci toţi aceşti candidaţi sunt declaraţi admişi la opţiunea solicitată. 

 

8.3 Dispoziții finale  

 

Inspectoratul Școlar Județean Bihor asigură postarea pe site-ul propriu și transmiterea prezentei 

proceduri tuturor unităților de învățământ din județul Bihor. Conducerile unităților de învățământ întreprind 

măsuri pentru informarea părinților/reprezentanților legali ai elevilor cu privire la modalitățile prin care pot 

beneficia de prevederile prezentei proceduri. Conducerile unităților de învățământ răspund de informarea 

părinților/reprezentanților legali cu privire la prevederile prezentei proceduri. 

IMPORTANT! 

 În toate cazurile, cu excepția gemenilor/tripleților, repartizarea se va realiza respectând criteriul de 

medie și în funcție de locurile disponibile, în baza opțiunilor candidaților. În cazul în care doi candidați 

au medii de admitere egale, aceștia vor fi departajați folosind criteriile prevăzute în OMECTS nr. 

4802/31.08.2010, art. 5 (2). 

 Pentru elevii care nu au participat la Evaluarea Națională, repartizarea se va face în ordinea 

mediilor de absolvire a gimnaziului după repartizarea celorlalți candidați. 
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9. Calendarul de organizare și desfășurare a etapei a doua de admitere în învățământul liceal 

pentru candidații din seria curentă, precum și pentru cei din seriile anterioare care nu 

împlinesc 18 ani până la data începerii cursurilor anului școlar 2024-2025 

 

Activitatea 
Data 

limită 
Responsabili 

Afișarea locurilor rămase libere pentru etapa a doua în 

învăţământul liceal de stat 
2 august 

2024 

Comisia de Admitere Județeană 

Bihor 

Sediile unităților de învățământ 

Înscrierea candidaților pentru probele de aptitudini sau 

probele de verificare a cunoștințelor de limbă modernă sau 

maternă, inclusiv a candidaților pe locurile speciale pentru 

rromi și a candidaților cu CES în unitățile de învățământ 

de masă. 

5 august 

2024 

La secretariat,  la sediul unităților 

de învățământ 

 

Desfășurarea probelor de aptitudini sau probele de 

verificare a cunoștințelor de limbă modernă sau maternă 
6-7 august 

2024 

La sediul unităților de învățământ 

care organizează probe de 

aptitudini sau de verificare a 

cunoștințelor de limbă modernă 

sau maternă 

Afișarea rezultatelor la probele de aptitudini și la probele 

de verificare a cunoștințelor de limbă modernă sau 

maternă și rezolvarea eventualelor contestații 
8-9 august 

2024 

La sediul unităților de învățământ 

care organizează probe de 

aptitudini sau de verificare a 

cunoștințelor de limbă modernă 

sau maternă 

Primirea cererilor de înscriere a candidaților care au fost 

repartizați computerizat în prima etapă de admitere, dar 

care nu și-au depus dosarele de înscriere în termen, a 

candidaților care au fost respinși la liceele/clasele care au 

organizat probe de aptitudini și a candidaților care au 

susținut probe de verificare a cunoștințelor de limbă 

modernă sau de limbă maternă în etapa a doua, precum și 

a candidaților care nu au participat sau au participat la 

repartizarea computerizată în prima etapă de admitere, 

dar, din diferite motive, nu au fost repartizați 

computerizat, inclusiv a candidaților pe locurile speciale 

pentru rromi și a candidaților pentru locurile distinct 

alocate candidaților cu CES în unitățile de învățământ de 

masă. 

Primirea cererilor de înscriere a absolvenților clasei a 

VIII-a care nu au susținut evaluarea națională. 

Candidații pe locurile speciale pentru rromi și candidații 

pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES în 

unitățile de învățământ de masă își păstrează prioritatea pe 

locurile destinate acestora. 

12-14 

august 

2024 

La sediul unităților de învățământ 
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Transmiterea de către unitățile de învățământ a anexei nr. 

1 la ISJ Bihor.  

19 august 

2024, ora 

12.00 

Comisia de admitere județeană 

Bihor. 

Repartizarea candidaţilor în a doua etapă de admitere în 

învăţământul liceal de stat pentru anul şcolar 2024-2025. 

19-20 

august 

2024 

Comisia de admitere județeană 

Bihor. 

Afișarea rezultatelor pe pagina web a ISJ Bihor, secțiunea 

Admitere. 
20 august 

2024 

Comisia de Admitere Județeană 

Bihor 

 

 

10. Resurse necesare 
10.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al ISJ Bihor; 

10.2 Resurse umane: inspectori școlari, directori, cadre didactice; 

10.3 Resurse financiare: sursele de finanțare specifice sistemului de învățământ preuniversitar; 

10.4 Resurse informaționale: baze de date privind legislația școlară în vigoare, site-ul IȘJ Bihor, comunicări 

primite de la instituții ierarhic superioare. 

 

 

11. Responsabilități și răspunderi în derularea procedurii 
 

Nr. Crt. Compartimentul(postul) 
Acțiunea(operațiunea) 

1 2 3 4 5 

1 Inspector școlar general   A   

2 
Inspector școlar general 

adjunct 
 V    

3 Inspectori școlari E   Ap  

4 GLCIM  V   Ah 
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12. ANEXE 

Nr. crt. Denumire formular Nr. pagini Durata păstrării 

1. Machetă elevi înscrişi pentru repartizare în etapa a 

doua de admiterea în învăţământul liceal de stat 

pentru anul şcolar 2024-2025  

2 Comisia Județeană de 

Admitere Bihor 

 

ANEXA 1 la PO 01.148 
 
UNITATEA DE ÎNVĂȚĂMÂNT:…………………     Nr............2

024 

  

        

Lista elevilor înscriși pentru repartizare în învățământul liceal de stat, ETAPA A DOUA DE ADMITERE, anul școlar 2024-2025 

NR. 

CRT. 

NUMELE ȘI 

PRENUMELE 

ȘCOALA DE 

PROVENIENȚĂ 

C
O

D
 

S
P

E
C

IA
L

IZ
A

R
E

 1
 

C
O

D
 

S
P

E
C

IA
L

IZ
A

R
E

 2
 

C
O

D
 

S
P

E
C

IA
L

IZ
A

R
E

 3
 

C
O

D
 

S
P

E
C

IA
L

IZ
A

R
E

 4
 

C
O

D
 

S
P

E
C

IA
L

IZ
A

R
E

 5
 

L
O

C
U

R
I 

S
P

E
C

IA
L

E
 

R
R

O
M

I 
(D

A
/N

U
) 

L
O

C
U

R
I 

S
P

E
C

IA
L

E
 

C
E

S
 (

D
A

/N
U

) 

M
E

D
IA

 D
E

 

A
B

S
O

L
V

IR
E

 V
-V

II
I 

M
E

D
IA

 L
A

 

E
V

A
L

U
A

R
E

 

N
A

Ț
IO

N
A

L
Ă

 

M
E

D
IA

 D
E

 

A
D

M
IT

E
R

E
 

P
R

O
B

A
 D

E
 

V
E

R
IF

IC
A

R
E

 -

L
IM

B
A

 M
O

D
E

R
N

A
 

L
im

b
a

…
…

..
 *

 

P
R

O
B

A
 D

E
 

A
P

T
IT

U
D

IN
I…

…
…

…
…

..
*

*
 

1                             

2                             

3                             

4                             

5                             

6                             

7                             

8                             

9                             

10                             

 *Pentru proba de verificare a cunoştinţelor de limbă modernă completaţi, după caz, limba 

franceză sau limba elngleză. 

    

 **Pentru proba de aptitudini completaţi, după caz, muzică, arte plastice, arhitectură, 

pedagogic, teologie pastorală, patrimoniu cultural, sportiv 

    

 ***Coloanele I și J se completează doar pentru candidații rromi/candidații cu CES care au 

recomandare care atestă apartenenţa la etnia rromilor, respectiv certificat de orientare 

şcolară şi profesională (CJRAE). 

    

               

                

  Director,               Secretar,     
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13. Cuprins 

 

Numărul 

componentei 

în cadrul 

procedurii 

operaționale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaționale Pagina 

1. 
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediției sau 

după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii operaționale 
1 

2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor  procedurii operaționale 2 

3. 
Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, 

revizia din cadrul ediției procedurii operaționale 
3 

4. Scopul procedurii operaționale 4 

5. Domeniul de aplicare al procedurii formalizate 4 

6. Documente de referință (reglementări) aplicabile activității procedurale 5 

7. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională 6 

8. Descrierea procedurii 7-8 

9. Calendar 9-10 

10. Resurse necesare 10 

11. Responsabilități 10 

12. Anexe 11 

13. Cuprins 12 

 


